
MẪU THƯ MỜI NHẬN VIỆC CHUYÊN NGHIỆP

Kính gửi Anh/Chị:.............
Trước tiên, thay mặt…………… cảm ơn anh/chị đã dành thời gian phỏng vấn cho vị trí……………………
Chúng tôi đánh giá cao kiến thức, kỹ năng cũng như sự quan tâm của anh/chị tới Công ty………….., dựa trên kết quả phỏng vấn cũng như xem xét các yêu cầu cho vị trí này. Công ty…………. trân trọng mời anh/chị hợp tác làm việc với những nội dung sau:
      1. Vị trí công việc:.......
      2. Bộ phận:..................      
      3. Địa điểm làm việc:................
      4. Thời gian làm việc: ………………….
      5. Ngày bắt đầu công việc:.....................
      6. Thời gian thử việc: 1 tháng
      7. Thu nhập thử việc: 85% thu nhập chính thức
(Mức thu nhập chính thức:.........................., bao gồm các khoản thuế TNCN, BHXH, các khoản thuế, phí và lệ phí mà người lao động phải nộp cho Nhà nước)
      8. Các chế độ đãi ngộ khác theo quy định chung của công ty.
*Khi tới tiếp nhận công việc, anh/chị vui lòng mang theo 01 bộ hồ sơ bao gồm:
- Sơ yếu lý lịch có xác nhận của địa phương/văn phòng công chứng
- Bản sao CMND/CCCD photo công chứng
- Bản sao Bằng cấp, chứng chỉ photo công chứng
- Bản sao Giấy khai sinh photo công chứng
- Giấy khám sức khỏe có giá trị trong 6 tháng trở lại
- 2 ảnh 3x4
- Số sổ BHXH
- Mã số thuế TNCN
- Tài khoản ngân hàng
Khi đến nhận việc, anh chị vui lòng liên hệ…………., số điện thoại………… để được hướng dẫn nhận việc.
Trân trọng,
Công ty…………….

