CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
[bookmark: _2h35lxpq70s4]Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
TỜ TRÌNH
 Về việc xin kinh phí sửa chữa ............................................
Kính gửi: .........................................................................................
Căn cứ Quy chế tài chính của Công ty ban hành kèm theo Quyết định số ………/QĐ-… ngày ……… của ………………………;
Căn cứ Kế hoạch hoạt động năm ……… của ……………………… đã được phê duyệt;
Căn cứ tình trạng thực tế cơ sở vật chất tại ……………………………………………….;
……………… (Tên đơn vị/Phòng ban) kính trình ……………………… xem xét nội dung sau:
[bookmark: _5pk83lqcfwbp]1. Hiện trạng và lý do đề xuất sửa chữa
Hiện nay, tại ……………………… (mô tả cụ thể khu vực, hạng mục), xuất hiện tình trạng …………………………………………………………………………………………
Tình trạng trên đã và đang ảnh hưởng đến điều kiện làm việc, an toàn vận hành và hiệu quả hoạt động chung của đơn vị. Nếu không được khắc phục kịp thời có thể gây ra ………………………………………………………………………………………………..
[bookmark: _k8z5z0nmsf8d]2. Nội dung sửa chữa đề xuất
Để bảo đảm điều kiện làm việc và duy trì hoạt động ổn định, đơn vị đề xuất thực hiện các hạng mục sửa chữa sau:
Bảng dự toán kinh phí:
	STT
	Hạng mục sửa chữa
	Đơn vị tính
	Số lượng
	Đơn giá dự kiến
	Thành tiền

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


Tổng kinh phí đề nghị: ……………………… đồng
(Bằng chữ: ………………………………………………………………………………)
Mức kinh phí trên được xây dựng trên cơ sở báo giá/khảo sát thực tế tại thời điểm lập tờ trình.
[bookmark: _81wb6rq3y256]3. Kiến nghị
Căn cứ các nội dung nêu trên, ……………………… kính đề nghị ……………………… xem xét, phê duyệt cấp kinh phí để đơn vị triển khai thực hiện việc sửa chữa theo kế hoạch.
Đơn vị cam kết sử dụng kinh phí đúng mục đích, đúng quy định của Công ty và thực hiện quyết toán theo quy định hiện hành.
Kính trình./.
………, ngày …… tháng …… năm ………
                                                                                     TRƯỞNG ĐƠN VỊ
                                                                                     (Ký, ghi rõ họ tên)

