CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
[bookmark: _5lpfnv9l0aso]Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
Số: ……/TTr-……
 ………, ngày …… tháng …… năm 2026
TỜ TRÌNH
 Về việc xin kinh phí tổ chức hoạt động kỷ niệm Ngày Quốc tế Phụ nữ 08/3/2026
Kính gửi: .........................................................................................
Căn cứ Bộ luật Lao động năm 2019;
Căn cứ Quy chế chi tiêu nội bộ/Quy chế tài chính của ........................................ ban hành kèm theo Quyết định số ……/QĐ-…… ngày …… tháng …… năm ……           ;
Căn cứ Kế hoạch hoạt động năm 2026 của ................................................................... ;
Căn cứ chức năng, nhiệm vụ của Công đoàn cơ sở/Phòng ban ........................................;
…………………… (Tên đơn vị/Công đoàn cơ sở) kính trình ……………………… xem xét nội dung sau:
[bookmark: _3u4mesrhw8qg]I. Mục đích và ý nghĩa tổ chức
Nhằm chào mừng Ngày Quốc tế Phụ nữ 08/3/2026, tôn vinh vai trò, đóng góp của nữ cán bộ, công chức, viên chức và người lao động trong đơn vị; đồng thời tạo không khí đoàn kết, động viên tinh thần và nâng cao đời sống văn hóa nội bộ, việc tổ chức hoạt động kỷ niệm là cần thiết và phù hợp với chủ trương chăm lo đời sống người lao động.
Hoạt động dự kiến tổ chức dưới hình thức: …………………..….……………………
Thời gian tổ chức:…………………………… ………………..………………………
Địa điểm: ………………………………………………………………………………
Phạm vi áp dụng: ……………………………………… (toàn thể nữ cán bộ, người lao động/đối tượng cụ thể)
[bookmark: _kgkfx6m1jw1k]II. Dự toán kinh phí tổ chức
Căn cứ nội dung và quy mô tổ chức, đơn vị xây dựng dự toán kinh phí như sau:

	STT
	Nội dung chi
	Đơn vị tính
	Số lượng
	Đơn giá dự kiến
	Thành tiền

	1
	Trang trí, khánh tiết
	
	
	
	

	2
	Quà tặng
	
	
	
	

	3
	Tài liệu, in ấn
	
	
	
	

	4
	Nước uống, hậu cần
	
	
	
	

	
	Tổng cộng
	
	
	
	



Tổng kinh phí đề nghị: ……………………… đồng
(Bằng chữ: ……………………………………………………………………………)
Mức chi đề xuất được xây dựng trên cơ sở bảo đảm tiết kiệm, phù hợp với Quy chế chi tiêu nội bộ và đúng thẩm quyền phê duyệt theo quy định hiện hành.
[bookmark: _l7t7ovtbykt5]III. Nguồn kinh phí
Nguồn kinh phí thực hiện: ……………………………………………………………
(Dự toán ngân sách thường xuyên/quỹ công đoàn/quỹ phúc lợi hoặc nguồn hợp pháp khác)
[bookmark: _c56zt3rszx2]IV. Kiến nghị
Căn cứ các nội dung nêu trên, ……………… kính đề nghị ……………………… xem xét, phê duyệt cấp kinh phí tổ chức hoạt động kỷ niệm Ngày Quốc tế Phụ nữ 08/3/2026 theo dự toán.
Đơn vị cam kết sử dụng kinh phí đúng mục đích, đúng đối tượng, thực hiện thanh quyết toán theo quy định hiện hành và chịu trách nhiệm về tính chính xác của nội dung đề xuất.
Kính trình./.
Nơi nhận:
 – Như trên;
 – Lưu: ………
THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ / CHỦ TỊCH CÔNG ĐOÀN
                                               (Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu nếu có)

